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Officeシリーズ 活用編
＆Accessが追加されます！

内定者教育から始める年間活用例のご案内

今回お届けする内容

10月
開講
予定！

Excel
2010／2013

Office2010／2013シリーズ
「PCスキル」カテゴリに

「活用編」追加！ ※PC版のみの
　開講となります

教材構成

Webによる教材配信 ／ テスト数：１

受講対象者

ビジネスパーソン全般

想定学習時間

各コース60分程度

主な学習項目主な学習項目

データ分析を行うための表・グラフ
表中心のビジネス文書
データベース
日付・曜日を扱う表の作成

▲
▲
▲
▲

Word
2010／2013

主な学習項目主な学習項目

文書作成に便利な機能
Excelの表の貼り付け
文書の保護
差し込み印刷

▲
▲
▲
▲

PowerPoint
2010／2013

Access2010
基本編

主な学習項目主な学習項目

図形やイメージの活用
データの視覚化
スライドのカスタマイズ

▲
▲
▲

主な学習項目主な学習項目

Accessの基礎
テーブル

▲
▲

リレーションシップ
クエリ
フォーム

▲
▲
▲

レポート
集計クエリ

▲
▲

待望の！

VLOOKUP関数
使えますか？

例えば…

「ぶら下げインデント」
使いこなせてますか？

例えば…
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本コー
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スで学
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内定者教育から始める年間活用例

http://www.jmam.co.jp

先輩社員にはコレ！

コースラインナップ

eラーニングライブラリなら、内定時から配属後まで、そのとき必要な教育テーマがそろっています。
内定時の課題に、入社後研修の事前・事後学習に、自己啓発に、ぜひご活用ください。

e ラーニング
ライブラリ R

コースの詳細
・他コースの
ラインナップ
は、HPをご覧
ください。
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